内蒙古大学公共用房申请报告

	申请单位
	
	用途类型
	(教学科研单位行政用房
(教学科研单位教师用房  (实验用房
(职能部门用房  (师生活动用房
(教辅用房 (其他用房

	具体用途
	
	负责人

及电话
	

	用房需求
	

	申请理由
	

	测算依据
	说明间数、面积等需求的详细测算依据，申请办公用房的，不得超标准申请

	单位现有

用房情况
	说明本单位目前已有房屋及其使用情况，优先考虑内部调剂、调整或共享

	申请地点

及其考虑
	出于哪些因素考虑，建议在哪座楼宇的哪个位置解决

	预计使用

效益
	面向群体、覆盖人数、使用频率；对教学、科研、学科等方面能起哪些重要支撑作用

	申请单位

论证意见
	负责人（签字）                  单位(部门)   盖章      年   月    日

	人事处审核意见
	对教学科研单位教师用房申请进行认定及审核

负责人（签字）               年   月   日

	调配管理部门审核意见
	对前面内容的合理性、必要性、科学性进行审核，提出调剂、调整或共享的建议，是否同意上述申请。如同意，提出具体的房屋配置意见
负责人（签字）               年   月   日

	资产管理处备案意见
	负责人（签字）               年   月   日

	分管校领导审批意见
	签字
                             年   月   日


备注：1．实验用房的调配管理部门为实验室与实验设备管理中心，职能部门用房的调配管理部门为党政办公室，其他用房的调配管理部门为资产管理处。

2．师生活动用房是指团委、学生会、学生社团、心理咨询、帮困助学、勤工俭学、就业指导、体育场馆、文娱活动等用房，教职工（含离退休人员）活动及管理用房。教辅用房是指为学校教学科研等提供公共服务和条件支撑所使用的房屋，包括图书馆、档案馆、博物馆、校史室、网络用房、众创空间（大创中心）等用房。
3．行政办公用房定额面积标准为：正处级18㎡，副处级12㎡，科级及以下9㎡。
