附件4  
[bookmark: _GoBack]内蒙古大学       （单位）紧急/特殊情况采购报告

因本批次采购计划属于《内蒙古大学采购管理办法（试行）》第三十款所列的□紧急□特殊情况中的情形   ，同意由（姓名）牵头，                     参加组成3人及以上采购小组，依据《内蒙古大学采购管理办法（试行）》规定，按照“集体决策、全程留痕”要求，在可实现有效竞争的采购方式对本项目进行了采购，现报告如下：
1、 项目基本内容

2、 潜在供应商范围确定及依据
（填写范例：根据市场调查/邀请谈判/网上调研情况，确定XXX公司、XXX公司、XXX公司为本项目的潜在供应商，能满足本批次采购需求）
3、 成交供应商确定及成交价格形成过程
（填写范例1：经采购小组共同认定，XXX公司报价    元；XXX公司报价    元；XXX公司报   元，XXX公司报价最低，确认为成交供应商；
填写范例2.经采购小组共同认定，XXX公司满足采购需求，综合最优，故确认XXX公司为成交供应商）
采购经办人：
采购小组成员：

20  年___月___日
单位负责人意见：同意采购小组意见。
单位负责人（签字、单位公章）：
20  年___月___日
